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Tryb i zasady udzielania dotacji dla jednostek Ochotniczych Straizy Pozarnych
w ramach dotacji w 2024 roku pod tytutem:

»Dofinansowanie OSP na zadania zwigzane z ochrong ludnosci i ratownictwem”
- zwany dalej , Trybem”

Zagadnienia wstepne

Dotacje bedq udzielane i rozliczane przez Komendanta Gléwnego Parnstwowej Strazy Pozarnej w trybie i na
zasadach okreslonych w obowigzujacych przepisach, w tym ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci
pozytku publicznego i o wolontariacie (Dz. U. z 2023 r. poz. 571), zwanej dalej ,ustawg”, ustawy z dnia
27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2023 r. poz. 1270, z poéin. zm.), a w zakresie w nich
nieuregulowanym, z zachowaniem nizej wymienionych zasad i szczegétowego trybu postepowania. Do
doprecyzowania niniejszych zasad i trybu postgpowania oraz udzielania wyjasnien w zwigzku z ich
stosowaniem, w przypadku zaistnienia takiej koniecznosci, umocowany pozostaje Komendant Glowny
Parnstwowe] Strazy Pozarnej lub upowazniony Zastepca Komendanta Glownego Panstwowej Strazy Pozarnej,
zwany dalej ,,KG PSP”.

Stronami umowy o realizacje zadania publicznego bedg:

1) Skarb Panstwa — Minister Spraw Wewnetrznych i Administracji, zwany dalej ,Zleceniodawcy”,
reprezentowany przez KG PSP, ktory dziata w nizej opisanym postepowaniu z upowaznienia Zleceniodawcy,
oraz

2) jednostka ochotniczej strazy pozarnej, zwana dalej , Zleceniobiorcg”.

Stosownie do art. 11c ustawy w zwigzku z art. 127 ust. 1 pkt 1iart. 151 ustawy o finansach publicznych minister
wlasciwy do spraw wewnetrznych, w przypadkach dotyczacych zadan z zakresu ochrony ludnosci
i ratownictwa, moze zleca¢, m.in. jednostkom ochrony przeciwpozarowej, o ktorych mowa w art. 15 pkt 6i 7
ustawy z dnia 24 sierpnia 1991 roku o ochronie przeciwpozarowej (Dz. U. z 2024 r. poz. 275), realizacje zadan
publicznych z pominigciem otwartego konkursu ofert, przyznajac jednoczesnie dotacje celowa na realizacje
tych zadar. Zawarcie umowy o powierzenie lub wsparcie realizacji zadania publicznego, zwanej dalej ,,umowg”,
musi by¢ poprzedzone ztozeniem oferty realizacji zadania publicznego zwang dalej ,,ofert3” (art. 14 ust. 1
w zw. z art. 11c ustawy).

Opis postepowania

Ustalenie potrzeb Zleceniobiorcow

1. KG PSP opracowuje propozycje zakresu przedmiotowego dotacji i przedstawia Zleceniodawcy
do zatwierdzenia. Zatwierdzony zakres przedmiotowy przedsiewziecia stanowi zatgcznik do Trybu.
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Przedmiotem dotacji jest realizacja zadan remontowych oraz wyposazenia OSP przez Zleceniobiorce,
zgodnie z zatgcznikiem, o ktorym mowa w pkt. 1 Trybu.

Dla zadan dotyczacych realizacji zakupow inwestycyjnych wymagany jest wklad wilasny w wysokosci 50%.
W ustawie budzetowej na rok 2024 z dnia 18 stycznia 2024 r. (Dz. U. z 2024 r. poz. 122) w czesci 42 -
Sprawy wewnetrzne, w dziale 754 — Bezpieczeristwo publiczne i ochrona przeciwpozarowa, rozdziat 75412
— Ochotnicze straze pozarne — kwota przeznaczona na dotacje wynosi 157 000 tys. zt.

Do wyznaczenia Zleceniobiorcow z terenu gminy ubiegajacych sie o dotacje upowazniony jest zespot
w skiadzie: przedstawiciel wiasciwego terytorialnie Wojewodzkiego Funduszu Ochrony Srodowiska
i Gospodarki Wodnej, przedstawiciel wlasciwego terytorialnie komendanta powiatowego/miejskiego
Panstwowe) Strazy Pozarnej, zwany dalej ,KP/M PSP”, przedstawiciel organu wykonawczego gminy,
przedstawiciel kazdej jednostki ochotniczej strazy pozarnej z terenu gminy, upowazniony do jej
reprezentowania.

W przypadku braku uzgodnionego wspolnego stanowiska przez zespot, o ktéorym mowa w pkt. 5, do dnia
31 grudnia 2023 r. lub w przypadku, gdy zespdt nie zebrat sie do dnia 31 grudnia 2023 r., wskazania
Zleceniobiorcow dokonuje wlasciwy terytorialnie komendant wojewodzki Panstwowej Strazy Pozarnej,
zwany dalej ,KW PSP”, po akceptacji KG PSP.

Proces przygotowania ofert, uméw wraz z zatgcznikami oraz sprawozdan z rozliczenia dotacji na wszystkich
szczeblach organizacyjnych wspierany jest przez System Obstugi Dofinansowan dla Ochotniczych Strazy
Pozarnych, zwany dalej ,,SOD”.

Udzielenie dotacji — zawarcie umowy (moiliwos¢ zawarcia umowy w formie papierowej lub
elektronicznej w SOD)

Zleceniobiorca ubiegajacy sie o przyznanie dotacji sklada oferte, zgodnie z zakresem przedmiotowym, o
ktorym mowa w pkt. 1 Trybu do wtasciwego terytorialnie KP/M PSP,
KP/M PSP po zweryfikowaniu oferty pod wzgledem formalnym i rachunkowym wprowadza dane do SOD,
a nastepnie w SOD sporzgdzana jest umowa wraz z zatgcznikami, wedtug wzoru dostepnego w SOD.
Oferta realizacji zadania publicznego stanowigca zatgcznik nr 2 do umowy, jest integralng czescia umowy
w ustalonym koricowym brzmieniu.
KP/M PSP przekazuje KW PSP do zaakceptowania podpisane przez Zleceniobiorcow projekty umow wraz
z zatgcznikami.
KW PSP akceptuje umowy z zatgcznikami z terenu wojewoddztwa i przekazuje do KG PSP.
Umowe wraz z zatgcznikami po stronie Zleceniobiorcy podpisuje osoba lub osoby wskazane w punkcie
dotyczgcym sposobu reprezentacji podmiotu aktualnej informacji pobranej w trybie art. 4 ust. 4aa ustawy
z dnia 20 sierpnia 1997 r. o Krajowym Rejestrze Sqdowym, (Dz. U. z 2023 r. poz. 685, z péin. zm.),
stanowigcej zatacznik nr 1 do umowy. W przypadku zmiany sposobu reprezentacji podmiotu i osoby lub
0s6b wchodzacych w sktad organu Zleceniobiorcy, Zleceniobiorca zobowigzany jest dofaczy¢ do umowy
kopie protokotu z walnego zebrania ze wskazaniem sposobu reprezentacji podmiotu i/lub nowej/nowych
o0sob wchodzacych w sktad organu oraz potwierdzenia przestania zgtoszenia zmian do KRS.
Umowe ze Zleceniobiorcg podpisuje upowazniony przez Zleceniodawce KG PSP.
Umowy, o ktorych mowa powyzej, podpisywane s3 w nastepujacy sposob:
a) tradycyjnie z uzyciem po obu stronach podpisu wlasnorecznego na wydrukowanych z SOD dwadch
egzemplarzach umowy,
b) hybrydowo z uzyciem po stronie Zleceniobiorcy podpisu wlasnorecznego na wydrukowanych z SOD
dwoch egzemplarzach umowy, a po stronie KG PSP kwalifikowanego podpisu elektronicznego na wersji
elektronicznej umowy wygenerowanej z SOD,
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c) elektronicznie z uzyciem po obu stronach kwalifikowanego podpisu elektronicznego na wersji
elektronicznej umowy wygenerowanej z SOD.
W przypadku uzycia po obu stronach kwalifikowanego podpisu elektronicznego, akceptacja umowy KP/M
PSP i KW PSP wyrazona jest rowniez kwalifikowanym podpisem elektronicznym.
Po podpisaniu kwalifikowanym podpisem elektronicznym przez KG PSP umowa jest dostepna w SOD,
natomiast jeden egzemplarz umowy z podpisem wiasnorecznym Zleceniobiorcy i wstawiong pieczecia
informujacq o fakcie i dacie ztozenia kwalifikowanego podpisu elektronicznego KG PSP zostaje przekazany
Zleceniobiorcy za posrednictwem wiasciwego KW PSP, drugi egzemplarz umowy z podpisem
wiasnorgcznym Zleceniobiorcy jest przechowywany w Wydziale Dotacji dla OSP Biura Finansow Komendy
Gtownej Panstwowej Strazy Pozarne;j.
Zmiany umowy dotyczace ilosci i rodzaju asortymentu w ramach zakresu przedmiotowego dotacji
dokonywane s3 za pomocg wniosku o zmiang asortymentu, sporzagdzonego wedtug wzoru przekazanego
przez KG PSP. Zleceniobiorca jest zobowigzany do dostarczenia wniosku o zmiane asortymentu nie pozniej
niz 10 dni przed zakonczeniem realizacji zadania publicznego. Poprawnie wypetniony wniosek o zmiane
asortymentu, po uprzedniej akceptac)i przez KG PSP, jest wprowadzony do SOD.

Pozostate zmiany umowy wprowadzane sg, po wczesniejszym uzgodnieniu z KG PSP, za pomocg aneksu
do umowy.
KG PSP przekazuje srodki finansowe okreslone w umowach na wskazane rachunki bankowe

Zleceniobiorcow.
KG PSP przekazuje do Zleceniodawcy zbiorczg informacje o zawartych umowach w terminie 15 dni po
zakonczeniu kazdego kwartatu.

Rozliczenie dotacji (mozliwos¢ rozliczenia dotacji w formie papierowej lub elektronicznej w SOD)

Zleceniobiorcy zobowigzani sg do sporzadzenia sprawozdania z wykonania zadania publicznego, zwanego
dalej , sprawozdaniem”, w trybie i na zasadach okreslonych w umowie, wedtug wzoru dostepnego w SOD.
Sprawozdanie, o ktorym mowa w pkt. 22, powinno byc zaopiniowane przez wlasciwego terytorialnie
KP/M PSP. Przedmiotowg opinie nalezy dotgczy¢ do sprawozdania, wedtug wzoru dostepnego w SOD.
KP/M PSP przygotowuje sprawozdanie w SOD w oparciu o dokumenty dostarczone przez Zleceniobiorce.
Dokumentami potwierdzajacymi realizacje zakupu lub ustugi s3: faktura, rachunek lub paragon fiskalny.
Faktura proforma nie jest dokumentem ksiggowym. Staje sie oferta dostarczenia towaru lub ustugi w
momencie, kiedy zostaje uregulowana wynikajgca z niej naleznosc. Jej wystawienie nie zwalnia podatnika
z koniecznosci wystawienia faktury VAT. Po optaceniu faktury proforma istnieje obowigzek wystawienia
faktury VAT do 15 dnia kolejnego miesigca.

Paragon fiskalny o wartosci do 450 zt, zawierajgcy NIP nabywcy, traktowany jest, jako faktura uproszczona
i nie nalezy wystawiac do niego dokumentow dodatkowych.

Na zadanie nabywcy towaru lub ustugi w terminie 3 miesiecy, liczac od kornca miesigca, w ktorym
dostarczono towar lub wykonano ustuge bad:z otrzymano catos¢ lub czes¢ zaptaty sprzedawca ma
obowigzek wystawienia faktury.

KP/M PSP przekazuje KW PSP sprawozdania z terenu powiatu, nastepnie KW PSP przekazuje KG PSP
sprawozdania z terenu wojewodztwa w terminie do 30 dni kalendarzowych od dnia zakonczenia realizacji
zadania publicznego.

KG PSP dokonuje oceny prawidlowosci wykonania zadania w zakresie rzeczowym i finansowym oraz
akceptuje w SOD sprawozdania w terminie 30 dni od dnia ich otrzymania.
W przypadku watpliwosci, co do prawidtowosci sporzadzenia sprawozdania, KG PSP moze zwrocic sie do
Zleceniobiorcy o dodatkowe informacje i wyjasnienia i/lub korekte sprawozdania. W takim przypadku
termin akceptacji sprawozdania w SOD ulega wydtuzeniu o czas niezbedny na uzyskanie wyjasnien.
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W przypadku stwierdzenia, na podstawie otrzymanego sprawozdania, ze dotacja zostata wykorzystana
w catosci lub w czeéci niezgodnie z przeznaczeniem albo pobrana w nadmiernej wysokosci,
a takze w przypadku niewykorzystania dotacji w terminie realizacji zadania, KG PSP okresli kwote dotacji
przypadajacq do zwrotu i termin, od ktorego nalicza sie odsetki. KG PSP moze stosowac ulgi w sptacie
naleznosci z tytutu zwrotu dotacji. KG PSP przedstawia do podpisu Zleceniodawcy lub osoby przez niego
upowaznionej, wraz z aktami sprawy, projekt stosownej decyzji lub innego dokumentu, sporzadzanego
w trybie uregulowanym w ustawie z dnia 14 czerwca 1960 r. — Kodeks postepowania administracyjnego

(Dz. U. z 2024 poz. 572).

KG PSP lub upowazniony przez niego Dyrektor Biura Finansow podpisuje wygenerowang z SOD pisemng

informacje o zatwierdzeniu sprawozdania.

Sprawozdania, o ktdrych mowa powyiej przygotowane sg w nastepujacy sposob:

a) tradycyjnie z uzyciem po stronie Zleceniobiorcy podpisu wiasnorecznego na wydrukowanym z SOD
jednym egzemplarzu sprawozdania, a po stronie KG PSP podpisu wlasnorecznego na wydrukowanym
zatwierdzeniu wygenerowanym z SOD,

b) hybrydowo z uzyciem po stronie Zleceniobiorcy podpisu wiasnorecznego na wydrukowanym z SOD
jednym egzemplarzu sprawozdania, a po stronie KG PSP kwalifikowanego podpisu elektronicznego na
wersji elektronicznej zatwierdzenia sprawozdania wygenerowanego z SOD,

c) elektronicznie z uzyciem po stronie Zleceniobiorcy kwalifikowanego podpisu elektronicznego na wersji
elektronicznej sprawozdania wygenerowanej z SOD, a po stronie KG PSP kwalifikowanego podpisu
elektronicznego na wersji elektronicznej zatwierdzenia sprawozdania wygenerowanego z SOD.

Po zatwierdzeniu sprawozdania przez KG PSP dokument jest dostepny w SOD, natomiast egzemplarz
sprawozdania z podpisem wtasnorecznym Zleceniobiorcy jest przechowywany w Wydziale Dotacji dla OSP
Biura Finansow Komendy Gtéwnej Panstwowe] Strazy Pozarnej .

KG PSP przekazuje KP/M PSP zbiorcza informacje o zatwierdzeniu wszystkich sprawozdan
za posrednictwem KW PSP.

KG PSP opracowuje informacje o udzieleniu i rozliczeniu udzielonych dotacji i przekazuje do Zleceniodawcy
w terminie do 30 kwietnia 2025 r.

Niniejsza procedura ma zastosowanie do dotacji udzielonych po dniu jej akceptacji.

Zatgcznik:
Zakres przedmiotowy dotacji - ,,Dofinansowanie OSP na zadania zwigzane z ochrong ludnosci i ratownictwem”.



